KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

Altalanos szabalyok

Az Orszagos Szinhdztorténeti Mizeum ¢€s Intézet Nonprofit Kft. konyvtara (a tovabbiakban:
konyvtar) nyilvanos intézmény, mindenki latogathatja, aki hasznalatanak szabalyait elfogadja.
A konyvtar a rendelkezésére allo és altala elérhetd informécidéforrasokbol barkinek
szolgaltatasokat nyujt.

Miikodési rend, elérhetoségek

Cim: H-1013 Budapest, Krisztina krt. 57.

Levelezési cime: 1013 Budapest, Krisztina krt. 57.
Telefonszama: (1) 375-1184/108

Elektronikus cime: konyvtar@oszmi.hu

Web-cime: www.0szmi.hu; https://hunteka.szinhaziintezet.hu/

A konyvtar nyitva tartasa:

hétfo, szerda: 9-16h

péntek: 9-14h

kedd, csutortok: zarva

Egyhazi és allami tinnepeken a konyvtar zarva tart.

A nyéri idészakban — julius és augusztus honapokban — a konyvtar egy-egy periddusra bezar-
hat, ennek pontos idépontjardl olvasoit kozleményben és honlapjan keresztiil tajékoztatja.

A nyitvatartas aktudlis rendjérdl az Intézetben, telefonon és a honlapon kaphato tajékoztatas.

A konyvtar szolgaltatasai:

Ingyenes alapszolgaltatasok

— a konyvtar latogatasa;

— az olvasdteremben, szabadpolcon elhelyezett llomanyrészek helyben hasznalata;
— az allomanyt feltar6 eszkdzok (hagyomanyos €s online) hasznalata;

— tajékoztatas személyesen, telefonon, elektronikus uton (referensz szolgalat);

— informalodas a konyvtar és a hazai konyvtari rendszer szolgaltatasairdl;

A konyvtar egyéb — beiratkozashoz vagy napijegyhez - kotott szolgaltatasai

— a raktari dllomany helyben kolcsonzése;

— a cikkgytlijtemény hasznalata;

— dokumentumok kolcsonzése;

— konyvtarkozi kolesonzés;

— halézati szamitogépes szolgaltatasok: helyi adatbazisok, NAVA;

— szaktajékoztatas, szakirodalmi szolgalat személyesen, elektronikusan;

— reprografiai szolgaltatasok (a dijtételeket az 1. sz. fiiggelék 3. pontja tartalmazza);

— az olvasoteremben internet hozzaférési pontok (csatlakozési lehetdségek) biztositasa;

A szolgaltatasok igénybevétele, beiratkozas

Konyvtarunkban lehetdség van éves beiratkozasra, illetve az adott naptari napra érvényes na-
pijegy valtasara. (4 Dijtablazatot az 1. szamu Fiiggelék 1. pontja tartalmazza.)

A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznalokrol, beiratkozott €s
napijegyet valto olvasoéir6l egyarant nyilvantartast vezet.

A konyvtarba beiratkozhat:

— minden cselekvéképes nagykoru magyar allampolgar;


http://www.oszmi.hu/
https://hunteka.szinhaziintezet.hu/

— 18 év alatti személy a torvényes képviseldjének készfizetd kezessége mellett;

— tartdzkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezd unios kiilfoldi allampolgar;

—magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezd kiilfoldi allam-
polgar a magyar allampolgarokra vonatkoz¢ altalanos feltételekkel;

— mas kiilfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett;

— a beiratkozas 12 honapra szol;

— beiratkozasi trlap kitoltése személyi igazolvany, (tlevél) alapjan torténik;

— a beiratkozott konyvtarhasznalo a ,,Belépési nyilatkozat™ alairdsaval a hasznalati szabalyokat
magara nézve kotelezOen elfogadja;

— a készfizetd kezesnek a konyvtarhasznald beiratkozasakor kezességi nyilatkozatot kell ten-
nie, amely barmikor visszavonhato;

A beiratkozéashoz és a kezesség vallalasdhoz sziikséges adatok:

—név, lanykori név, anyja neve, sziiletési hely €s 1d6, lakcim, személyigazolvany vagy utlevél
szam, elektronikus elérhetdség: telefon, email;

— a beiratkozott olvasok a személyes adataikban bekdvetkezett valtozasokrol tajékoztatjak az
olvasdszolgalatot;

— a konyvtar a hasznalok adatait a torvényi eldirasoknak megfelelden kezeli;

—az OSZMI munkatarsainak tagsdga munkaviszonyuk fennallasa alatt folyamatos.

Helybenhasznalat
A csak helyben hasznalhato dokumentumok korét a konyvtar hatdrozza meg.

Az olvaséoterem hasznalata, rendje:

— konyvtarunkban csak az olvasoterem allomanya szabadpolcos, az itt elhelyezett allomanyt
minden olvasé szabadon, kérélap nélkiil hasznalhatja; az olvasoterem 14 férdhelyes;

— a polcokrol levett dokumentumokat hasznalat utan az asztalon kell hagyni;

— a cikkgytijteménybdl kikért dossziékat az archivum munkatérsainak kell visszaadni;

— az itt 1évo olvasoi szamitogépeken elérhetd a konyvtar elektronikus katalogusa (Huntéka), az
intézmény egyéb gylijteményeinek adatbazisai, valamint mas konyvtarak online katalogusai; a
Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA-PONT) anyagainak hozzaférése is innen torténik;
— a konyvtari elektronikus eszkozoket a konyvtar munkatarsai kapcsolhatjak be, indithatjak
ujra, a szamitoégépek programbeallitasait az olvasok nem valtoztathatjdk meg, azokra nem te-
lepithetnek szoftvereket;

— az olvasoteremben sajat eszkoz (laptop, szkenner, fényképezOgép) is hasznalhato; digitalis
fényképezdgép hasznalata villanofény alkalmazasa nélkiil, konyvtaros feliigyelete mellett — az
allomanyvédelmi szempontok betartasdnak figyelembe vételével — megengedett és dijkoteles
(Id.1. sz. Fiiggelék, 3. pont: Szolgaltatasok arai);

— a digitalis fényképet készitonek nyilatkoznia kell, hogy azokat csak a hatalyos szerzdi jogi
jogszabalyokkal 6sszhangban hasznalja fel.

Raktari allomany

— a konyvtar gylijteményének jelentds része (mintegy 95 %-a) raktarakban tarolt;

— beiratkozott, vagy napijegyet valto olvasok a raktari allomanyt kérdlap kitdltésével hasznal-
hatjak;

— az olvasoé kérheti a raktarbdl kihozott dokumentum félretételét, legfeljebb 20 napra;

— a raktari dllomany meghatarozott része kdlcsondzheto;

Kolesonzés
A konyvtarbol kolesondzhetdek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben hasz-
nalatra kijelolve.



Nem kolcsonozhetok:

— hirlapok, folyoiratok;

— az olvasdterem ¢€s a segédkonyvtar allomanya;

—az 1900 elotti nyomtatott dokumentumok;

— elektronikus hordozon megjelené dokumentumok: CD, DVD, CD-ROM,;
— a cikkgytijtemény dossziéi;

— gépelt kéziratok, gépiratok jelolt példanyai: olvasd-, rendezd,- sugo,- tigyeld,- szereppélda-
nyok;

— az egy példanyos szinpadi szovegek;

—a muzedlis gylijtemény allomanya;

— allomanyvédelmi szempontbdl veszélyeztetett példanyok.

A kolcsonzés rendje:

— kolcsonozni csak érvényes beiratkozassal lehet;

— a hasznal¢ a kolcsonzés tényét konyvkartya (kdlcsonzdlap) alairasaval ismeri el;

— egy olvas6 egyidejlileg 10 dokumentumot kdlcsondzhet;

— a kolcsonzés id6tartama 1 honap;

— kolesonzés hosszabbitdsa a hatarid6 lejarta eldtt, személyesen, telefonon, e-mailben tortén-
het, amennyiben nincs a dokumentumra el6jegyzés;

— kolcsonzésben 1évo mi eldjegyeztethetd; amint a konyv visszaérkezik, az eljegyzot értesit-
juk és a dokumentumot 20 napig félretessziik;

— lejart hataridejli tartozas esetén nem adhato ki ijabb dokumentum;

— a hatariddn tul visszahozott dokumentumok utan késedelmi dij fizetendd; (4 késedelmi dijat
az 1. sz. Fiiggelék 2. pontja tartalmazza;)

— a konyvtar a késO olvasokat felszolitja; ha a felszolitasok eredménytelenek maradnak, a
konyvtar koveteléseit jogi uton érvényesiti,

—ha a kolesonz6 a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, és nem poétolta a dokumentum
azonos gyUjteményi értékli példanyaval, akkor kartéritést és eljarasi dijat kell fizetnie; (4 kdr-
térités szabalyait a 2. sz. Fiiggelék tartalmazza;)

— intézmények — szinhazak — szamara a kolcsonzést irasos megrendeld alapjan teljesitjiik;

— a napijegy kolcsonzésre nem jogosit.

Konyvtarkozi kolcsonzés

— beiratkozott olvasé kérheti a konyvtar allomanyaban nem taldlhatdo dokumentumok mas
konyvtarbol torténd kolcsonzését;

— a kiildod konyvtar altal a szolgéltatasért kért téritési dij az olvasoét terheli;

—ha a kiildé konyvtar az eredeti dokumentum helyett — téritési dij felszamolasaval — masolatot
kiild, annak koltsége az olvasot terheli;

— a kolesonzési hataridot a kiildé kdnyvtar szabja meg a sajat konyvtarhasznalati szabalyzata-
nak megfelelGen;

—amennyiben lehetséges, az elektronikus kiildés-fogadast helyezziik el6térbe.

Masolatszolgaltatas

— a konyvtari dokumentumokrol dij fizetése ellenében mésolat készithetd, a szerzdi jogra vo-
natkozo6 2004. évi LXIX. torvény figyelembe vételével; (a Dijtablazat az 1. sz. Fiiggelék 3.
pontjaban talalhato, a konyvtarban pedig kifliggesztésre keriil);

— a masolatszolgaltatast beiratkozott vagy napijeggyel rendelkez6 hasznélo veheti igénybe;
—a masolas modja és mértéke a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb alloméanyvédelmi ok
miatt korlatozhato;



— az OSZMl-val egylittmiikodési megallapodast kotott szinhdzak €s szinhdzi intézmények a
szerzddésben rogzitett feltételek szerint vehetik igénybe a szolgéltatast.

Katalogusok:

— a konyvtari allomanyt feltaro katalégusrendszer betlirendes szerzoi, szinmiivek betlirendes
cim szerinti, szinmiivek kevés szereplOs és szinmiivek egyfelvonasos betlirendes szerzd sze-
rinti, valamint szakkatalogusbol 4ll; ez a cédulakatalogus rendszer 1999 januarjaban lezérult,
elektronikus feldolgozas valtotta fel (Huntéka);

— a cikk-kivagatokat tartalmaz6 dossziék a Cikkarchivum munkatarsai segitségével hasznalha-
tok; a 2007. januar 1. utani megjelenéstiek digitalizalt forméaban (pdf), az OSZMI adatbazisa-
ban kereshetok (Szinhdzi Adattar — Cikkek);

gy hasznalja a konyvtarat! (altalanos tudnivalék):

— kabat, eserny0, nagyobb taska az olvasoéi terekbe nem vihetd be, ezeket a bejarat melletti,
zéarhat6 szekrényekbe lehet elhelyezni; a szekrények hasznélata dijtalan; a fogason elhelyezett
holmikért nem tudunk feleldsséget vallalni;

— az olvasdteremben ¢és a tarlokon elhelyezett konyvek, folyodiratok szabadon haszndlhatok;
—nem vihetd be az olvasoterembe olyan targy, amely a dokumentumokban kart okozhat vagy
a tobbi olvas6é munkdjat zavarhatja;

— az olvasoi terekbe ételt vagy italt bevinni nem szabad; enni-inni a konyvtaron kiviil lehetsé-
ges,

— a konyvtari raktar az olvasok szamara nem nyilvéanos teriilet,

— a konyvtarba sajat eszkoz (laptop, szkenner, fényképezdgép) behozhato; a digitalis fénykeé-
pez6gép hasznalata villanofény alkalmazasa nélkiil — az allomanyvédelmi szempontok betar-
tasanak figyelembe vételével — megengedett €s dijkoteles;

— a katalogusokban a céduldk szoros betiirendben sorakoznak: kérjiik, egyetlen pillanatra se
emelje ki 6ket a helyiikrdl;

— a kérésekhez a kérdlapok az asztalokon talalhatok;

— ha beszélgetni szeretnének, a konyvtar munkatarsai segitenek olyan helyet talalni, ahol nem
zavarjak a tobbi olvasot;

— kérjiik, hogy a mobiltelefonjat a konyvtaron kiviil hasznalja;

— dohanyozni a konyvtaron kiviil, az Intézet kiilon e célra kijeldlt helyén van mod;

— az olvas¢ a raktari dokumentumokért azok visszaadasaig felelds;

— kérjiik, gondosan banjon az Onnél 1évé dokumentumokkal: semmilyen eszkozzel ne irjon
bele, ne hizzon ala, ne emeljen ki sorokat! Ne hajtsa be a lapokat! Ne tépjen ki semmit, ne
csonkitsa meg a dokumentumokat! Ne valtoztassa meg a kotetlen folyoiratok rendjét, a cikk-
archivum dossziéiban tarolt iratok sorrend;ét!

1. sz. fiiggelék

1. 2022. évi konyvtarhasznalati dijak:

Az arak 27% afa-t tartalmaznak.

Konyvtarunkat barmely 14 éven feliili személy regisztracio ellenében latogathatja.

Beiratkozas

Eves beiratkozasi dij (12 honapra):
Teljes ara: 2000 Ft
Kedvezményes: 1000 Ft

Napijegy — Teljes ara: 500 Ft
Napijegy — Kedvezményes: 200 Ft



Kedvezményes (50%) ¢ves beiratkozasra jogosultak:

— az érvényes didkigazolvannyal rendelkez6 16 éven feliili tanulok, egyetemi és fdiskolai
hallgatok,

—a 70 év alatti nyugdijasok;

Téritésmentes konyvtarhasznalatra jogosultak:

— a konyvtari, a muzeumi ¢és a levéltari dolgozok (6/2001.(1.17.) Korm. rend.),

— a pedagogusok (A koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. tv.)

— a hatdron tali magyarok (A szomszédos allamokban €16 magyarokrél szolo 2001. évi LXII.
tv.),

—a 70. ¢letéviiket betoltott nyugdijasok (A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. tv.),

—a 16 éven aluliak (1997. évi CXL. tv.),

— a fogyatékkal €16k (A muzedlis intézmények latogatdit megilleté kedvezményekrdl sz616
194/2000. (XI. 24.) Korm. rend.)

Kérjiik, hogy a kedvezményekre vald jogosultsagot igazoljak.

2. Késedelmi dij

A hatéridén tul visszahozott konyvekért naponta 50,-Ft/dokumentum késedelmi dijat szami-
tunk fel, att6l a naptol kezdve, amikor a kolcsonzés lejart.

A késedelmi és az értesitési dijat — minden kedvezménytdl fiiggetleniil — valamennyi haszna-
16nak meg kell fizetni.

3. Szolgaltatasok arai

Fénymasolas, fekete-fehér:

onkiszolgalo: A/4 50 Ft; A/3 100 Ft

kétoldalas fénymasolat: A/4 45 Ft; A/3 175 Ft

Szkennelés: 50 Ft/oldal

20 oldalnal nagyobb terjedelmii kiilonallo lapokbol gyorsmasolat készitése: 25 Ft/oldal (ki-
véve: cikk) (alapértelmezés: 300 DPI felbontés, fekete-fehér, PDF formatum)

Masolas és fotozas sajat géppel: 1000 Ft/nap

Nyomtatéds szamitogéprol (fekete-fehér, A/4): 50 Ft/lap

Az 1850 elétti keletkezésti €s barmely koru, rossz allapota miiveket nem fénymasoljuk, nem
szkenneljiik, ezeket csak vaku nélkiil fényképezni lehetséges.

2. sz. fiiggelék

Kartérités

Konyv, folyodirat esetében a kartéritést — ha a mii Ujra beszerezhetd, a beszerzési ara, ha nem, a
masolas és a kottetés, a javitas koltsége —, illetve az un. gylijtemeényi érték, az antikvar becsér-
ték hatdrozza meg. Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum eldkertilése
esetén a konyvtar nem tériti vissza.

Budapest, 2022. szeptember 1.



